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Introduccion

En este manual se detallan los pasos necesarios para usar las herramientas

participativas en la web https://www.dehesamontado.eu/ usando el CMS Joomla!, en

su versién 3.8.

No entraremos en detalles técnicos para estas tareas, sino que indicaremos

todo el proceso en forma de capturas de pantalla, a modo de operativas.

El acceso al panel de control de las herramientas es abierto y todo el mundo

puede acceder al mismo.

Podemos ver dénde se ubican los botones de acceso a las herramientas

participativas en la siguiente imagen:

@ initerreg H PRODE-lESA. P -
Espafa - Portugal ~ i Participa! MENUZ=

Cuando pinchamos en el botén de “iParticipa!” accedemos al Panel de Control

de las herramientas participativas.

Podemos observar este Panel de Control en la siguiente imagen:
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Mi cuenta MNosotros

]

==

EEm

Valoriza tu producto Grupos de Debate Consultas
— — 1
| N |
[ - §

I

-1 100

Encuestas Peticiones Eventos

En este Panel de Control encontramos el acceso a cada herramienta
participativa del Proyecto #“PRO Dehesa-Montado”. Cada herramienta llevard su

operativa. Las herramientas participativas disponibles son las siguientes:

* Valoriza tu producto: herramienta gque permite a cualquier wusuario
publicar productos propios cuya produccién esté relacionada con la

Dehesa-Montado.
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* Grupos de Debate: herramienta participativa para el trabajo de los

grupos operativos del Proyecto PRODehesa-Montado. También hay grupos de

debate abiertos para todos los usuarios.

* Consultas: herramienta para sondear a los usuarios sobre un tema muy

concreto, a fin de tomar decisiones.

* Encuestas: herramienta que muestra encuestas pre-elaboradas para la toma

de decisiones.

* Peticiones: herramienta que permite firmar peticiones concretas para

potenciar acciones concretas.

* Eventos: herramienta que permite al wusuario la creacidén de eventos

personalizados.

Vamos a detallar, a continuacidén, las operativas de estas herramientas, y de

las requeridas para el uso correcto de estas herramientas.

Operativas

A continuacién indicamos las operativas detectadas cuya operativa se va a

explicar:
* Creacién de cuenta de usuario — Acceso.
e Acceso a las herramientas participativas.
e “Cémo funciona” - explicacién de la herramienta.

* “Mi cuenta” - Modificacién de los datos de usuario (perfil).

* “Nosotros” - Formulario de contacto (listado de socios del proyecto).

* “Valoriza tu producto”.
* “Grupos de Debate”.

* “Consultas”.

e “Encuestas”.

e “Peticiones”.

. “Eventos”.
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Creaciéon de cuenta de Usuario - Acceso

Para poder usar las herramientas participativas el usuario ha de disponer de

una cuenta en la web para poder acceder a la misma'.

En esta operativa indicaremos los pasos necesarios para la creacién de un

usuario en la web y su uso en la misma.

Creacion de cuenta de usuario

Para poder crear un nuevo usuario en la web se ha de mostrar el mend de

la misma.

MENU=

4
En este mend se nos muestran varias opciones, pero nos fijaremos en el

médulo de acceso de usuario:

BUSCAR

CE LA DEHESA-
MONTAD

1 Todas las herramientas participativas requieren que el usuario haya accedido con su usuario y su contrasefia a la web,
excepto la valorizacidén de tu producto, que no requiere acceso para visualizar los productos existentes. Aunque si se
requiere para la creacién de un nuevo producto en la web.
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En este médulo podemos ver el botén de creacién de una nueva cuenta. Al
pinchar sobre éste se nos muestra un formulario de creacidén de nuevo usuario de

la web:
* Campo obligatorio

Nombre *

Usuario *

Contrasena *

Confirme |la contrasena *
Direccion de correo electronico *

Confirme la direccion de correo

electronico *

Captcha *

No soy un robot

Registrar Cancelar

Politica de Privacidad* <

Como podemos observar s6lo se requiere el nombre del usuario (el nombre real

y el de uso de la web), el correo electrdénico y la contrasefia que se usara.

También se ha indicado un campo de “CAPTCHA"? por seguridad y un checkbox

para aceptar la Politica de Privacidad®.

Una vez que hayamos indicado todos los campos (todos son obligatorios para
el registro) se creard el nuevo usuario, aunque no se activard hasta que se

valide el correo electrdénico que se envia con la creaciédn.

2 El campo “CAPTCHA” es un campo del formulario que asegura que el formulario se estd rellenando por una persona
3 Se indica este checkbox para cumplir con la nueva Normativa Europea de Proteccidn de Datos.
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Cuando el correo se valide ya se podréd usar este usuario para trabajar con

las herramientas participativas de la web.

Acceso

Para poder acceder a la web con el usuario que ya tenemos activo, igual
que antes, se mostrard el menG de la web para poder visualizar el médulo de

acceso:

BUSCAR

LA DEHESA-
MONTADO

.l:!E‘

Identificarse

Indicamos el usuario y la contrasefia que hemos elegido y se habra

accedido a la web®.

Ya podremos trabajar con las herramientas participativas de la web.

4 Para poder acceder con usuario y contrasefia se ha de aceptar la Politica de Cookies de la web.
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Acceso a las herramientas participativas

Una vez hayamos accedido a la web podremos wusar las herramientas
participativas del Proyecto. Para ello pincharemos en cualquier botén de

“iParticipal!”.

o "'“’";5 | PRA?&’&'#A%’ MENU=

DEHESA MONTADO

g

S Quermnossabertuopwnon

Cuando pinchamos en el botén de “iParticipa!” accedemos al Panel de Control

de las herramientas participativas.

mm ]
I
¢Como funciona? Mi cuenta MNosotros
EE
=
Valoriza tu producto Grupos de Debate Consultas
Em
—
—
—
Encuestas Peticiones Eventos
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En este Panel de Control encontramos el acceso a cada herramienta

participativa del Proyecto “PRODehesa-Montado”.

A continuacidén explicamos cada opcidén de este Panel de Control.

Cémo funciona

;Codmo funciona?

En esta opcidén se nos muestra una introduccién explicando brevemente el

funcionamiento de cada herramienta participativa.

¢Como funciona?

Antes de nada, Bienvenidi@ a |a plataforma participativa de la dehesa-montado, ¥ gracias por tu implicacion! La participacion de los actores
de la dehesa-montado, sean productores, ciudadanos, propietarios, responsables politicos, visitantes, industriales o emprendedores, es capital
para nosotros, pues son ellos que le dan voz. Apostamos por |0s saberes, experiencias y opiniones de todos los protagonistas que actuan
sobre el campo: son ellos los expertos, ellos detienen los saberes. La participacion es fundamental para conectar el proyecto a las realidades

del terreno v asi garantizar su validez ¥ anclaje en la vida real de la dehesa-montado.

Esta plataforma of rece varias modalidades de participacidn : debatir, opinar, firmar peticiones, compartir experiencias e ideas, visibilizar y

promocionar productos, servicios o eventos de la dehesa-montado.. jRegistrate para poder acceder a todas las que te interesan!

¢Porqué participar?

* Para defender, valorizar y darle voz a la dehesa-montado

= Para debatir ideas, compartir preocupaciones y encontrar soluciones

* Para promocionar tus productos y servicios, y conocer la increible variedad de recursos derivados de |a dehesa-montado

= Para difundir tus eventos relacionados con la dehesa-montado, y enterarte de lo que esta pasando entu zona Para contribuir a orientar

el futuro de |a dehesa-montado Para formar parte de la red de participacion de la dehesa-montado, ¥ asi mismo abrirte a nuevas
oportunidades de cooperacion

Valoriza tu producto:
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Mi cuenta

Mi cuenta

Esta opcidén nos muestra los datos del usuario que ha accedido a la web.

Podemos observarlo en la siguiente imagen:

Perfil X Editar perfil

s
Administrador
Nombre =

Mombre de usuario

Fecha de registro Jueves, 05 Abril 2018
Ultima visita

Configuracion basica

Editor

Zona horaria

Idioma del sitio

También nos permite modificar los datos del mismo (usuario, contrasefa,

correo electrdénico, etc.

En la siguiente imagen podemos observar 1los campos del formulario de

modificacidén de los datos del usuario:
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Edite su perfil
Nombre * Administrador
Nombre de usuario *
Contrasefa [opcional]

Confirme la contrasena

fopcional]

Direccion de correo

electrénico *

Confirme su direccisn de

correo electronico *

Configuracién basica

Editor (opcional] | - USar predeterminado - v
Zona horaria [opcional) |~ USar predeterminado - v |
\dioma del sitio | - Usar predeterminado - .|

[opcional]

Borrar perfil Exportar perfil en formato CSV Exportar perfil en formato XLS o
L

En este formulario, como podemos observar en la imagen anterior, dispone de
las opciones de gestidén de perfil obligatorias segln la nueva Normativa Europea

de Proteccidén de Datos.

Nosotros

Mosotros

Esta opcidén del Panel de Control nos muestra la pantalla con los datos de

los socios del Proyecto.

Podemos observarlo en la siguiente imagen:
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Contacto

Mopa | Sastélte

45

Dars do
Ports Degsda

Gocgle
Socios del Proyecto

Gabinets de Gestion integral de recursos SL (Gestiona Global]

CTAEX (Asociacidn Emp: Centro

< Extremadura

Nacional Ag

CICYTEX (Centro de

Gientificas y

Universidad de Extremadura (UEx) - SGTRI-Unidad de gestion de convacatoriasy
proyectos

Federacion Espanola de Ia Dehesa (FEDEHESA)

Universidad de Sevilla, Departamento de Geografia Humana

Extremadura Avante Servicios avanzados a PYMES SLU - Unidad de Proyectos
Europeos

Instituto Nacional de Investigagao Agraria e Veterinaria IP (INLAV)

Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacion del Territorio. Junta de Andaludia

Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia (AGAPA]

del C
focicey

Direccién General de Medio Ambiente. Junta de Extremadura

Instituto Rocas

o <
opote
i £ =
! Madrid
Coimbra o .
5t N Tvsow
Portugal Espaﬁa

?
N,
i

{ Hugiva
g

amgers |,

Faro

Malaga .

o
Gibraltar
Tanner - Mo e,

Calle Santarén 4/24, 060T Badsjoz

Cura. Villafranco a Balboa km. 12, 065 Villafranco
del Guadiana (Badajoz)

Finca « I Orden », Valdesequera, Autovia 5, km 372,
0687 Gusdajira [Badajoz)

Awvda. de Elvas SN. 06071 Badajoz

Plaza Gabriel y Galan 110680 Malpartida de
Plasencia (Caceres)

Avda. Victor Gallego 1 F, 43009 Zamora

Calle San Fernando &, £004 Sevilla

Calle Do Maria de Padilla SN. 41004 Sevilla

Avda Joss Fdz. Lopez. 4, 06800 Mérida 3

Estrada Gil Vaz, 7350-951 Elvas

Av. Repiblica. Quinta do Marqués, 2780-57 Osiras

Avda. Guardia Civil, L $1071 Sevilla

Avda. Manuel Siurot 50, 41071 Savilla

Calle Tabladilla SN. $X015 Sevilla A

Calle Castillo de Piedrabuena, 06500 San Vicente de  Ad
Alcintara [Badajoz)

Avda. Luis Ramallo SN, 06800 Mérida Ana

y Materiales de
(INTROMAC)

Catedra de Ganaderia Ecologica Ecovalia (Universidad de Cordoba)

Quercus - Associagao Nacional de Consenagao 4a Natureza - Nudieo regional de
Portalegre

Instituto da Consenvagao da Natureza e das Florestas IPICNF] - Depantaments de
Conservacio da Natureza e Florestas do Alentsio

Universidade de Evora - Reitoria

Campus U de Ctra_de

Trujilio SN. 10071 Caceres

Edificio de Produccion Animal, Campus Universitario
de Rabanales. 15071 Cordoba

Fundagao Robinson. Largo Jardim do Operaria.
T300-963 Portalegre

Avda. da Republica, 6.3 168, 1050-191 Lisboa G

Rua Tente Raul dAndrade, 1 3, 7000-163 Evora

Large dos Colegiais 2 7000-803 Evora

Como podemos observar en la imagen anterior,

Murcia.

924207517

924448077

924 0140 00

s 00512

92428952

6877807 07

954555375

954 EBTE

B e

24463760

B e

6709453 44

630605380

924910090

o

62369725

mIBBETE
977788474

8507900

266 737370

66760875

también en esta

- Sardegns Mar Tirveno
i 2
Mallorca o2
Py
Ty
we §
Argel Tonez Y
,JL.-I.MJ‘ - (‘ \,u.vy +
. =
;: = =

Doz se mamer €218 GesBams DE/EKS (92009). Sooge Mt Gesy Namon 190K | Temmmsdeum

Linkedin/Twitter/Facebook

om Facebook/Twitter/Linkedin
NouTube

Facebook, Twitter, Instagram, RSS,
Slideshare

Facebook. Twitter. Youube

Facebook. Twitter. Pinterest

Facebook/Twitter/Instagram
NouTube

Facebook/Twitter

Linkedin/Facebook

Facebook. Twitter. Linkedin

al-de Facebook. Twitter, Googles,
YouTube. RSS. Flickr

Facebook, Twitter, Linkedin

Facebook, Twitter

Facebook. Twitter. RSS

Facebook. Twitter

seccidén se nos

muestra un mapa interactivo con las ubicaciones de cada socio del proyecto.

Igualmente, al final de la pagina,

se nos ofrece la posibilidad de contactar

con los responsables de la web con un formulario de contacto:

Manual de uso de las herramientas participativas
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Proyecto PRODEHESA

Fermulario de contacto

Enviar un correo electrénico

* Campo requerido
Nombre *

Correo electrénico *
Asunto *

Mensaje *

Envieme una copia ||
[opcional)
Captcha ® ™
No soy un robot

TECAPTCHA

=

Como podemos observar, este formulario dispone de seguridad “CAPTCHA” y del
checkbox obligatorio para el cumplimiento de 1la nueva Normativa Europea de

Proteccidén de Datos.

Valoriza tu producto

Valoriza tu producto

Esta opcién del Panel de Control nos lleva directamente a la herramienta que

permite la promocién de productos de la Dehesa.

Manual de uso de las herramientas participativas Pagina 14 de 34
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Carne y embutidos Quesos y productos Productos de la Productos slivestres
lacteos colmena

Productos derlvados Turlsmo y oclo Maderable Productos de la caza
del corcho

Plantas aromaticas y Textlles Artesania Otros
medicinales

Como podemos observar, cuando accedemos a esta funcionalidad observamos un
listado de categorias donde podremos ubicar el producto dque gueramos

promocionar.
De esta manera se ira formando un Catdlogo de productos de la Dehesa’.

Para poder agregar un nuevo producto al Catédlogo primero deberemos acceder a
la categorias donde creamos que se ubicard mejor. Una vez hayamos entrado en una
categorias podremos observar que nos muestra el listado de productos que se

estadn valorizando dentro de la categoria seleccionada.

Podemos observarlo en la siguiente imagen:

5 Este catdlogo participativo no es una tienda online. Solo se aceptard un maximo de 5 productos por categoria por
participante. Aconsejamos presentar los productos/servicios de manera atractiva y bastante general, redirigiendo el
consumidor a la propia web del participante para mas informacién y/o comprar. Antes de su publicacién, cada solicitud
serd examinada y validada por el administrador de la web. Por ello, se reserva el derecho de rechazar las solicitudes
que no estén conformes a los criterios de seleccidén o cuyo formato no corresponda a sus requisitos formales y
técnicos.
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SiEinnes piedio

Productos disponibles en la categoria: Carne y embutidos

Embutidos caseros
(2018-06-04 18:21:26)

Vemos que tenemos un botén para subir un nuevo producto (Crear nuevo

producto), ademds del buscador y del botén de regresar a la lista de categorias.

Cuando pinchamos en “Crear nuevo producto” nos aparecera una ventana
emergente donde solicitard los datos requerido para la creacién del nuevo
producto en el Catédlogo. En la siguiente imagen podemos observar el formulario

de creacién:

Crear nuevo producto

Mombre *

Descripcion:
Editar ~ Insertar ~ Ver~ Formator Tabla~ Herramientas ~
B I YU S FF EE Paabo - | = E- ==

R AO —BEx X QRS

Explica brevements qué s este producto:

P Palabras: 6

Insertar imagen descriptiva del producte:

| Examinar... | No se ha seleccionado ninadn archivo.
Direccign:

=

Los datos requeridos para la creacién de un nuevo producto en el Catédlogo

son los siguientes:

Manual de uso de las herramientas participativas Pagina 16 de 34
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* Nombre: nombre del producto a crear.

* Descripcién: explicacidén sobre el producto o servicio que se estéa
creando. En esta descripcidén se podréa indicar toda la informacidén que

se considere referente al producto o servicio, incluida ubicaciones.

* Imagen del producto: imagen descriptiva del producto a crear.

e Direccidén: ubicacién del producto, en caso que interesara indicar

dénde puede encontrarse.

Cuando un producto se afiada se enviard un correo electrdénico al usuario y a
los administradores con los datos del producto para su validacién. Sdélo el
usuario que haya creado el nuevo producto o servicio podrad visualizarlo mientras

no se haya activado.

Podemos observar un listado de producto inactivos en la siguiente imagen,

para visualizar cémo se muestran.

Crear nuevo producto | Ver mis productos

Productos disponibles en la categoria: Carne y embutidos

Jamones curados Embutldos caseros
(2018-06-04 18:21:26)

k

Una vez se haya validado el producto o servicio el usuario que lo creb

recibird un correo electrdénico aviséandole.

En cualquier momento podremos visualizar los productos que hemos subido si
pinchamos en el botén *“Ver mis productos”, donde se mostraradn todos aquellos

productos que se hayan subido, estén o no activos.
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Lista de productos publicados por este usuario:

Jamones curados

Este preducto estd

pendiente de ser aceptade

por un administrader del

sitio. Otres usuaries ne lo

visualizardn hasta que sea

aceptado.

Grupos de debate

Grupos de Debate

Esta opcién del Panel de Control nos lleva directamente a la herramienta que

permite

colaboracién.

el

trabajo

Montado que existan.

de

los

grupos

Asi como participar en los

operativos

debates

del

abiertos

proyecto trabajar

on ambiental

DEBATES PUBLICOS
DEBATES PUBLICCS
DEBATES PUBLICOS
DEBATES PUBLICOS
DEBATES PUBLICOS
DEBATES PUBLICOS

DEBATES PUBLICOS

GRUPOS DE TRABAID

CGRUPCS DE TRABAID

GRUPOS DE TRABAID

201B-04-23 18:07-53

2018-04-23 1829

201B8-04-23 1B 1216

201B-04-23 181257

201B-04-23 182924

201B-04-23 183053

2018-0&-07 02:03:08

201B-04-23 200324

2018-04-23 2010544

2018-04-23 20:06T7

2008-04-23 180753

2018-04-23 18129

2018-04-23 18126

2018-04-23 181257

2018-04-23 182924

2018-04-23 183053

2002-06-07 02:03:08

2008-04-23 2000324

2008-04-23 2000544

2008-04-23 2000617

en

sobre la Dehesa-

Manual de uso de las herramientas participativas
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Como podemos observar, cuando accedemos a esta funcionalidad observamos un

listado de los Grupos de Debates en los que podemos participar y los Grupos de

Trabajo a los que nos hayan invitado.

Si pinchamos en algin grupo de debate o grupo de trabajo iremos a 1la

pantalla del mismo donde podremos visualizar el 1listado de temas de debate

activos de cada grupo.

Podemos observarlo en la siguiente imagen:

Visualizacion de debates (Grupo Comunicacién)
&8
Nl

Dehﬁi::s

e e

o para Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem

Monday, 23 de April
accusantium doloremque laudantium.. Administrador de 2018

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do Monday, 23 de April
Debate de prusba e e S S Administrador

E de 2018

Observamos también que la pantalla dispone de un buscador para filtrar los

temas de debate del grupo en el que estamos.

Texto del debate

Rango de fechas
E E

Buscar

Debates

e o ——

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem

hamdzw 7T Ao Bl

Y en el icono que estd a su lado se nos permite crear un nuevo tema de

debate, cuyo formulario observamos en la siguiente imagen:
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NUEVO DEBATE

Titulo *:

Descripcion *
Editar~ Insertar~ Ver-r Formato~ Tabla~ Herramientas~

= Parafo > | Ex Ex| =B =
— B X Q8B ®

Descripcion del debate:l

p Palabras: 3

Adjunto:

| | N . - N
|  Examinar.. |Nose haseleccionado ningun archivo.

Cerrar m

Los datos requeridos para la creacién de un nuevo tema de debate son los

siguientes:
* Titulo: titulo que se le asigna al tema de debate a crear.

* Descripcién: explicacidén sobre el tema de debate que se estad creando.
En esta descripcién se podréd indicar toda la informacidén que se

considere referente al tema de debate en cuestiédn.

* Adjunto: archivo que ayudard o aportard mas informacién al tema de

debate que se estéa creando.

Cuando un tema de debate se guarde se enviard un correo electrdénico al
usuario y a los administradores con los datos indicados para su validacién. En
el caso que se trate de un Grupo de Trabajo recibirdn el correo todos los

usuarios que pertenezcan a dicho Grupo de Trabajo.

Una vez se haya validado el tema de debate creado por el usuario, éste
recibiréd un correo electrdénico avisandole. También como antes, en el caso que se
trate de un Grupo de Trabajo recibirédn el correo todos los usuarios que

pertenezcan a dicho Grupo de Trabajo.

Una vez validado podrad visualizarse en el Grupo correspondiente.
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Cuando accedemos a un tema de debate de cualquier grupo, sea de trabajo o de
debates piblicos, podremos *“conversar” con el resto de los usuario agregando

respuestas que ayuden a concretar o definir el tema de debate en cuestidn.

Podemos ver la pantalla de un tema de debate en la siguiente imagen:

DEBATE: Debate de prueba

Descripcion Etiquetas:
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore formacion «
et dolore magna aligua. Ut enim ad minim weniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut pruebas -

aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in repre henderit in voluptate velit esse

cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa

qui officia deserunt mollit anim id est laborurm. m

Fecha: 23/4/2018 2088
Usuario creador del debate: Administrador

Adjuntos:

Réplicas

Titulo: Ctra respuesta de pruebas (16)
Desecripeisn:
Quisque tempus ante sed rhoncus cursus. Integer et nisi accumsan, dignissim orci at, sodales lacus. Sed ac ex quis orci tempor

feugiat ac sed turpis. Vivamus condimentumn lorem uma, a congue odio tincidunt ut Curabitur sagittis tempor nulla, ut

porttitor ante egestas pharetra. Curabitur sem umna, facilisis ut consequat vel, sodales eget nisi.

Phasellus purus tortor, euismod ac metus ey, aliguet fermentum nulla. Duis non leo vel nibh luctus dictum et at odio. Aliguam

ac hendrerit eros. Vestibulum mi nibh, dignissim ut laoreet id, iaculis rutrum ante.
Fecha: 1/7/2018 182634
Usuario: llkebenson

Adjuntos:

o
3
[1s]

L
[ls]

Thule: Respuesta de pruebas (15)
Descripcion:
In 2 massa mattis, ultricies loremn eget, tempor ante. Aenean sit amet nisl risus. Nam est mauris, euismod vel cursus eu, egestas

in nunc. integer ut turpis eget turpis commodo fermentum sed ut ipsum. Etiam libero enim, iaculis id magna non, molestie

sodales leo.

Quisque mollis felis at libero elementurn feugiat. Mam sit amet orci wenenatis, finibus felis id, finibus dolor. Mauris commodo
ac massa finibus volutpat Quisque lobortis, nulla sed cursus auctor, sapien purus aliquet felis, id egestas felis turpis a uma.
Donec pretium libero nec neque vehicula, in dapibus nunc ultrices. Etiam enim metus, ullamcorper at accumsan ac,

bibendum vel nibh. Nulla semper ante erat, at maximus dui aliquet et
Fecha:1/7/2018 172247

Usuario: likebenson
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Para poder agregar respuestas sélo tendremos que hacer click en el botdn

“Responder”.

Cuando agregamos una nueva respuesta nos aparecerd un formulario con 1los

siguientes campos:
* Titulo: titulo que se le asigna a la respuesta en cuestién.

* Respuesta: explicacién que se aporta, en forma de conversacidén, al

tema de debate que tenemos.

* Adjunto: archivo que ayudard o aportarda mds informacién a la

respuesta o réplica que se estd creando.

Podemos ver el formulario de creacién de una respuesta o réplica en la

siguiente imagen:

Re: Debate de prueba

Respuesta ™
Editar~ Insertar~ Ver~ Formato~ Tabla* Herramientas~

= E = Pamafo - = E-

B I U S =
S PRA G — B %X QB S

Descripcion de la Réplica:

p Palabras:4

Adjunto:

| Examinar-... | Mo se ha seleccionado ningan archivo.

Cuando una respuesta se guarde se enviard un correo electrénico al usuario y
a los administradores con los datos indicados en 1la misma. No se requiere
validacidén, todas las respuestas se mostrardn en forma de conversacién. En el
caso que se trate de un Grupo de Trabajo recibirdn el correo todos los usuarios

que pertenezcan a dicho Grupo de Trabajo.
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Consultas

Consultas

Esta opcidén del Panel de Control nos lleva directamente a la herramienta que
permite la realizacidén de pequefias encuestas (consultas) que ayudaran a definir

operativas de trabajo (o simplemente para la toma de decisiones).
Cuando entramos en esta Opcién vemos un listado de consultas activas®

Podemos visualizarlo en la siguiente imagen:

Lista de las consultas activas:

— Fechade | Fechade
Titulo Descripcion e i
inicio fin

iQueremos saber vuestra opinion en relacion a la pagina web

Consulta a

del rUPCISPEF‘”IE“tC dela  gue se esta desarrollanda! R ;
3 /5208 8/7/2018

plataforma web

iAccede a esta consulta con un "clic™ y opinal

Si pinchamos en alguna consulta activa listada iremos a la pantalla de la
misma donde podremos visualizar las preguntas que se realizan en esta consulta.
También se visualiza el tiempo de la campafia (en el que la consulta permaneceréd

activa) y el namero de contestaciones que se han realizado en ese momento.

Cuando realizamos la consulta (cuando contestamos) tenemos la opcidén de
concretar nuestra respuesta indicando un texto explicativo o justificativo de 1la
opcidén elegida, pero este campo no es obligatorio, por lo que no es necesario

responderlo, si no se considera.

También observaremos un grafico circular con las respuestas recibidas, para

hacernos una idea de su evolucidn.

6 Las consultas activas tienen un rango de fechas en las que se mostrardn y permitiradn su uso. Todas las consultas
estipuladas para antes de la fecha de inicio o posterior a la fecha de fin se definiran como consultas inactivas.
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Y, finalmente, un listado de usuarios que ya han respondido a la consulta,

junto con la fecha en la que lo hicieron.

Podemos observarlo en la siguiente imagen:

Consulta acerca del Campafia

funcionamiento de la

plataforma web del 1/5/2018
al 8/7/2018

Elige una opcién:

Numero de contestaciones: 6
: Buen desarrollo
Resultados

'~/ Mal desarrollo s
desamolio

@ Mal
2 d ]
Explique, si lo desea, su respuesta: v

m
T

Enviar respuesta

Buen desamlio
5(83.3%)

Ya han participado:

En cualquier momento podremos volver al listado de consultas activas.

Encuestas
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Encuestas

Esta opcidén del Panel de Control nos lleva directamente a la herramienta que

permite la realizacidén de encuestas a los usuarios registrados.

Cuando entramos

en esta Opcidén vemos un listado de encuestas activas’. Podemos visualizarlo en la

siguiente imagen:

Encuestas activas

Tiulo: Encuesta sobre Ia viabilidad de
Descripcion:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Fusce maximus feugiat gravida.
Nullam consequat, ante euismod vehicula tempus, augue ligula faucibus nibh, faucibus
cleifend nibh lectus sed ante. Suspendisse potentl. Aliquam a ipsum lectus. Maccenas
Pulvinar leo a mattis porttitor. Etiam tincidunt Ut nisi eu consectetur. Pellentesque PUrLS orc,
maximus ornare commodo in, Isoreet at dolor. Sed feugiat mattis dui. Pellentesque vel mi sit
amet ante blandit viverra laoreet a quam. Morbi augue lorem, faucibus vel tristique in

feugiat sed tellus. Duis facilisis sollicitudin nibh ut sagittis Pellentesque eu consequat nisi, ac
dictum metus. Phasellus PUTUS sem, Futrum in orcl faucibus, fringilla venenatis lectus. Proin
dolor quam, blandit nec urna et, efficitur feugiat lacus. Nullam elernenturn placerat erat

wvarius tincidunt.

Fecha de inicio: 1/5/2018
Fecha de fin: £/8/2018

Realizar la encuesta

Tiulo: Encuesta de Google
Descripeion:

In 2 ante metus. Fusce elementum in nisl a tincidunt. Aliquam nisl Magna, aliguam sed eros
vitae, scelerisque interdum ex. Morbi 2 luctus odio. Aenean pharetra arcu et luctus lacinia

Mauris urna augue, mattis nec sollicitudin vitae, cursus tincidunt orci. Proin a enim elit

Fecha de inicio: 1/5/2018
Fecha de fin: 22/9/2018

Realizar la encuesta

(@

Tiulo: Encuesta para determinar los trabajos a abordar en
Descripeion:

Lorem ipsurm dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut ligula nunc, dignissim nec ipsum
at, pretium molestie nulla. Etiam molestie venenatis magna ut lobortis. Pellentesaue
porttitor libero dui, quis ultricies lacus consequat vel. Sed gravida facilisis blandit. Aliquam
faucibus diam malesuada lobartis vehicula. Aenean dolor magna, lacinia at nisi et, rutrum
finibus lectus. Sed condimentum, tellus in efficitur tempor, orei massa feugiat mi, eget

t amet facilisis. Danec sit

scelerisque tellus mauris et ipsum. Vivamus laoreet pharetra feli
amet auctor orci. Donec elit lectus, porttitor eu rhoncus tempor, euismod Ut neque. Proin
nec nisl ut justo hendrerit efficitur id id enim. Etiam eros nulla, Sagittis condimentum nisi
aliquam, vehicula tristigue libero. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

Curabitur sagittis ligula est, et aliquam nis! porttitor et

Integer ipsum purus, lobortis imperdiet semper euismod, pulvinar ultrices massa. Quisaue et
mollis est, ac finibus quam. Curabitur varius metus magna, sed pellentesque mMauris efficitur
a. Cras nisi urna, tempor eu est maximus, cansequat placerat elit. Phasellus a tortor
pellentesque, blandit magna ac, molestie ligula. Cras at ultrices ex, egestas eleifend neque

Panec finibis o fficit i magna sed males s

In & massa mattis, ultricies lorem eget, tempor ante. Aenean sit amet nisl risus. Nam est
mauris, euismod Vel CUrSUS eu, egestas in nuNc. INteger U tUTPIS eget turpis Commodo
fermentum sed ut ipsumn. Etiam libero enim, iaculis id magna non, molestie sodales leo
Quisaue mollis felis at libero elementum feugiat Nam sit amet orci venenatis, finibus felis id.
finibus dolor. Mauris commodo ac massa finibus volutpat. Quisgue lobortis, nulla sed cursus
auctor, sapien purus aliquet felis, id egestas felis turpis a uma. Donec pretium libero nec
neque vehicula, in dapibus nunc ultrices. Etiam enim metus, ullamcorper at accurmsan ac,

bibendum vel nibh. Nulla Semper ante erat, at maximus dui aliquet et.

Fecha de inicio: 1/7/2018
Fecha de fin: 31/7/2018

Realizar la encuesta

En esta podemos observar que se indican los siguientes

encuesta:

datos de cada

7 Las encuestas activas tienen un rango de fechas en las que se mostrardn y permitiran responderlas. Todas las
encuestas estipuladas para antes de la fecha de inicio o posterior a la fecha de fin se definiran como inactivas.
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e Titulo: titulo que se le asigna a la encuesta en cuestiédn.
* Descripcién: explicacidén que se aporta sobre la encuesta.

* Fecha de 1Inicio: fecha en la que comienza 1la campafia de esta

encuesta.

* Fecha de Fin: fecha en la que finaliza la campafla de esta encuesta.

En cada una de ellas se podréd acceder a la encuesta pinchando en el botén
“Realizar la encuesta”. También nos 1llevard a la misma si pinchamos en 1la

imagen.

Peticiones

)
[ |
Peticiones

Esta opcién del Panel de Control nos lleva directamente a la herramienta que

permite a los usuarios registrados firmar peticiones activas®.

Cuando entramos en esta Opcidén vemos un 1listado de peticiones activas.

Podemos visualizarlo en la siguiente imagen:

8 Las peticiones activas tienen un rango de fechas en las que se mostraran y permitiran firmarlas. Todas las peticiones
estipuladas para antes de la fecha de inicio o posterior a la fecha de fin se definiran como inactivas.
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Listado de peticiones activas

Titulo: APOYOD PARA PROMOWVER EL APADRINAMIEMNTS DE LA EMCIMA

Cantidad de firmas: 3

Descripciémn: “Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing

elit, sed do eiusmod

tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim weniam, guis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ..
Fecha de inicio: 27/3/2018
Fecha de cierre: 20/3/2018

Visitar peticion

Titulo: SALVAR LA MOMTARNA DE CACERES

Cantidad de firmas: ©

Descripciémn: “Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, s ius

tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ..

Fecha de inicio: 1/5/2018

Fecha de cierre: 4/8/2018

elit, sed do eiusmod

DEHESA
Cantidad de firmas: 3

exercitation ullamco laboris nisi .
Fecha de inicio: 26/3/2018
Fecha de cierre: 1/9/2018

Titulo: APOYCO PARA SOLICITAR INCREMENTO DE AYUDAS A LA COMSERVACION DE LA

Descripciéon: "Lorermn ipsurmn dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod

tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim weniam, guis nostrud

Titulo: Apoyo para la creacion de una Comision de Seguimiento para la Estrategia
Participada de Valorizacion de la Dehesa-montado

Cantidad de firmas: £

Descripcion: Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim wveniam, quis nostrud
exercitation ullamco labkoris nisi u..

Fecha de inicio: 18/5/2018

Fecha de cierre: 29/9/2018

sitar peticion

En esta podemos observar dque se indican los

peticiédn:

siguientes

datos de cada
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* Titulo: titulo que se le asigna a la encuesta en cuestidn.

e Cantidad de firmas: ntimero de personas que ya han firmado.

* Descripcidén: explicacidén que se aporta sobre cada peticiédn.

* Fecha de 1Inicio: fecha en la que comienza 1la campafia de esta

peticiédn.

* Fecha de Cierre: fecha en 1la que finaliza 1la campafia de esta

peticién.
En cada una de ellas se podréd acceder a la ficha de la peticién pinchando en

el botén “Visitar peticidén”. También nos llevard a la misma si pinchamos en la

imagen.

Cuando accedemos a la ficha de una peticidén activa podremos observar que se
nos indican los datos completos de la peticién. Podremos visualizar en cada

ficha los siguientes datos:

e El titulo de la peticidn.

* La fecha en la que comienza la campafia de esta peticién.

* La fecha en la que finaliza la campafia de esta peticidn.

* La cantidad de personas que ya han firmado.

* La descripcidén de la peticiédn.

* Los objetivos previstos con esta peticidn.

* Finalmente veremos un listado de personas que ya han firmado esta

peticién.
En la tabla de las personas que ya han firmado vemos que existe una columna

con la posibilidad de generar un certificado en PDF que acredite nuestra firma.

S6lo se mostrard la posibilidad de descargar este certificado para aquellas

personas que hayan firmado con el usuario con el que se ha accedido a la web.

Finalmente, debajo de esta tabla se nos ofrecerd la posibilidad de firmar
esta peticién. S6lo puede firmar una persona cada vez, aunque se use el usuario
de la web para firmar varias veces, con los datos de varias personas (el control

de firma viene dado por el DNI/NIF/Pasaporte).

Podemos observar un ejemplo de ficha de peticién en la siguiente imagen:
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APOYO PARA PROMOVER EL
APADRINAMIENTO DE LA ENCINA
Fecha de inicio: 27/3/2018

Fecha de cierre: 20/9/2018

Cantidad de firmas: 4

Descripcion

P

“Loremn ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut
enim ad minim veniarm, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in

culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum?”

Objetivos

J

“Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris
nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolar in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Exce pteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in

culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum?”

Ya han firmado:

T T

- B T A Generar Certificado

]

Cuando pinchemos en firmar una peticidén se nos abrird& una ventana emergente

con un formulario que solicita los siguientes campos:

* Nombre: nombre de la persona que firma. Se usard para generacidén del

certificado en PDF.

como con el nombre, se indicaradn 1los apellidos de la

* Apellidos:
persona que firma. También se usardn para generacidén del certificado

en PDF.

* Correo electrénico: correo electrdénico de la persona que firma la

peticién (no serd visible para los usuarios, sélo para la

acreditacién de datos para los administradores).

e DNI: DNI, E1l control de

NIF o Pasaporte de la persona que firma.
firma se efectla a través de este campo, por lo que sbélo se permitira

una forma por persona y peticién’®.

Podemos observar este formulario en la siguiente imagen:

9 El control que se efectia es sobre el documento ESPANOL y el PORTUGUES. Al ser un Proyecto Iterreg Espafa-Portugal
s6lo se gestionan estas dos tipologias de documentos.
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Firmar esta peticion

MNombre

Apellidos:

Correo Electronico:

DN

Una vez se haya firmado se enviard un correo electrdénico a la direccidén de

correo electrdénico que se haya indicado en el formulario.

A continuacién indicamos un ejemplo de certificado de acreditacidén de firma

de la peticidén, en la siguiente imagen:

0,08 Cooparacien
3 a Valezackn
CohesarMortacko

Proyect
Transtrorterdal
iegral de!

El proyecto de Cooperacion Transfonteriza para la
Valorizacion integral de la Dehesa-Montado

(http://www.dehesamontado.eu) certifica que

e

B . i

ha firmado apoyando la peticion:

"APOYO PARA PROMOVER EL
APADRINAMIENTO DE LA ENCINA "

Agradecemos su colaboracion
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Eventos

Esta opcién del Panel de Control nos lleva directamente a la herramienta que
permite a los usuarios registrados generar eventos en la web. Cuando entramos en
esta Opcidén vemos un formulario para agregar un nuevo evento. En éste podemos

observar que se indican los siguientes datos de cada evento:

* Nombre: usuario que crea el evento, no puede cambiarse y ya se indica

el usuario que ha accedido a la web.

* Correo electrdnico: correo electrdénico del usuario que crea el

evento. Como antes, no puede modificarse y vendrd ya relleno con el

correo electrdénico del usuario que ha accedido a la web.
e Titulo: titulo que llevarad el evento.

* Categoria: categoria a la que pertenecerid el evento. Es importante
seleccionar la categoria que mas cuadre con el evento que se va a

crear, para agilizar la validacién del mismo.

* Imagen: imagen descriptiva que se usard para mostrar el evento en

cuestiodn.

* Fecha de comienzo: fecha en la que comienza el evento.

* Fecha de finalizacidén: fecha en la que finaliza el evento.

* Descripcidén corta: pequefia descripcién del evento, a modo de resumen

(méximo 100 caracteres).
* Descripcién: explicacién descriptiva del evento que se estéd creando.

* E-mail de contacto: correo electrédnico donde se podra contactar en

caso que se requiera informacidén adicional para este evento.

* Teléfono de contacto: teléfono onde se podréd contactar en caso que se

requiera informacién adicional para este evento.

* DPagina web: pagina web donde se podra encontrar mds informacidén sobre
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el evento que se estd creando.

* Direccidén: ubicacién donde se desarrollard el evento. Se dispone de

Google maps para la localizacibén a través del mapa.

* Aceptar los términos del servicio: imprescindible aceptar para poder

crear el evento.

Podemos observarlo en la siguiente imagen:

Nuewvo evento

Treuto - -
Categoria - - Seleccionar categoria - - -
Imagen SRR Mo se ha seleccionado ni G

Fechas

Evento de warios dias
Fecha ge comienzo COO0-CO-00 COCT-O0 -
Fecha e finalizacion | OOO0-00-0C OO:CO:OC -

Descripcicon

Descripcién Corta o

Descripcién o

Imnformacidcmn

-t -
-
-
Google Maps
Selecter de direccidén. con muestra instantsnea rMap
seleccion. e
o =
Direccion Mopa  Sosese ==

Cucaca

Bais

Latitusc ©

Lomgituc

scepta cumElin Ios TErmmEnos de Servicio establecidos pars este Sitic
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Informacion
Contacto
E-mail L]
Teléfono L]
Pagina web L]

Google Maps

Selector de direccién, con muestra instantanea Map
seleccionando del mapa
Actualizar direccién

= 2 - - No =
El mapa muestra la direccidn seleccionada, incluso cuando navegas =
al arrastrar el
con sugerencias automaticas
marcador?
Usted puede ajustar incluso la posicién del marcador en el mapa.
Direccion Mapa Satélite o
ASIA
AME RICA EUROPA
DEL NORTE
Cudad Jesana
FRICA
Pais
AMERICA
= - DEL SUR
Latitud o ¢
oci
Longitud o
+
Google

Datos de mapas ©2018 - Términos de uso

Puedes arrastrar el marcador a la localizacidn correcta

= Proyecto Participativo Dehesa se reserva el derecho para aprobar, editar, rechazar o borrar cualquier evento listado en este sitio por
cualquier motivo

= Es ilegal la discriminacion por motivos de sexo, edad, raza, creencias politicas o religiosas a menos que estén cubiertos por una
exencion bajo la legislacion pertinente. Proyecto Participativo De hesa no aceptara listas de eventos gue puedan ser contrarios a la
ley.

= Usted ha leido los Términos de Servicio en su totalidad y comprende lo gue ha leido.

= Usted acepta cumplir los Términos de Servicio establecidos para este sitio

Registra tu evento

Una vez se indiquen todos los campos se guardard en nuevo evento y se

recibird un correo electrénico indicando los datos del evento y un numero de

referencia asignado.
El evento quedaréd a la espera que se valide.

Una vez se haya validado se recibird un correo electrénico indicando que el

evento ya estd activo y puede revisarse en la web.
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Anexo I — Copyright de este manual

© 2018 Gabinete de Gestién Integral de Recursos S.L.

Todos los derechos reservados
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